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«Meh aus nume es Bad» 
 
Nach dem Motto «Abtouche, Abschaute, Uftanke» bieten wir unseren Gästen einen Ort der Erholung.  
Die AquArenA Sport + Wellness AG umfasst eine grosszügige, topmoderne Anlage mit Frei- und Hallenbad, 
Warmwasserbecken, Wellness-Anlage, Massage, Beautybereich, Kurswesen und Restaurant in 
Herzogenbuchsee. 
 
Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per 1. Juli 2024 oder nach Vereinbarung  
 
 

Sachbearbeiter Kurswesen 30% - 40% m/w 
 
 
Deine Aufgaben: 
Du planst und organisierst das Kurswesen und bist zuständig für die administrativen Aufgaben und das 
erfolgreiche Durchführen unserer Schwimm- und Aquagymnastikkurse. Du bist zuständig für das korrekte 
Erfassen aller Kurse und trägst die Verantwortung der  Stammdatenpflege in unserem Kurssoftwaretool N-
Tree. Der Kontakt zu den Kunden und Schwimmlehrpersonen bereitet dir Freude, trotzdem bist du 
verschwiegen, vertrauenswürdig und zuverlässig. Du bist aufgestellt, motiviert und offen neue Projekte 
umzusetzen.  
 
Was bringst du mit? 

• Kaufmännische Grundausbildung 

• Informatikkenntnisse (N-Tree, Word, Excel, Outlook) 

• Sprachen: Deutsch fliessend in Wort und Schrift 

• Koordinations- und Organisationstalent 
 
Was bieten wir dir: 
Einen abwechslungsreichen Job mit Verantwortung in einem modernen Betrieb mit motiviertem, 
engagiertem und jungem Team. Neben 5 Wochen Ferien, gehören gute Sozialleistungen zum Standard und 
Sie erhalten unentgeltlich Zugang zur ganzen Sport- und Wellnessanlage. Zudem besteht die Möglichkeit, 
sich auch in weiteren Bereichen vermehrt einzusetzen und weiterzuentwickeln. 
 
 
Fühlst du dich angesprochen? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung per E-Mail: 
 
tlottaz@aquarena-ag.ch 
 
Tamaris Lottaz 
AquArenA Sport + Wellness AG 
Eigenweg 10 
3360 Herzogenbuchsee 
www.aquarena-ag.ch 


